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DispGe sobre normas o Regulamento do Estdgio Curricular Supervisionado do
Curso Licenciatura em Ciéncias Biolégicas.

Art. 1° O Estdgio compreende atividades de aprendizagem tedrica e pratica, com uma atuacdo
assistida no exercicio da docéncia, proporcionando ao graduando uma participacio em situacdes reais de
trabalho e sera realizado sob coordenagio e supervisdo da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga.

Art. 2°. O Estdgio Supervisionado proporcionard aprimoramento técnico-cientifico aos alunos do
Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga, os quais
serdo acompanhados por supervisores de estdgios e professores da UNIFEV - — Centro Universitario de
Votuporanga das 4reas envolvidas nos projetos.

Art. 3° O Estdgio Supervisionado é obrigatério para todos os alunos regularmente matriculados no

curso de Ciéncias Biologicas.

CAPITULO II

Disposicoes gerais

Art. 4°. Sera firmado um termo de compromisso de estdgio (em anexo) no qual a escola credenciada e
0 estagiario se comprometerdo a cumprir este regulamento e disposicdes quanto ao calendério e horario de
estagio, com anuéncia da UNIFEV — Centro Uni\}ersitério de Votuporanga.

Art. 5° Conforme o artigo 3° da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, a realizac@o do estagio

curricular nfo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o aluno e a Escola concedente.

CAPITULO III

Do procedimento

Art. 6°. O Estdgio Supervisionado tera uma duragio de 400 horas divididas entre ensino fundamental
(Ciéncias) e médio (Biologia).

Art. 7°. O Estagio Supervisionado terd em sua constitui¢io: uma parte de Observagdes e Regéncias e
uma parte de Projetos e Orientacdes tedricas.

Art. 8°. A parte de Observagdo, na qual o aluno estagiario deverd assistir aulas ministradas por
professores da escola concedente, correspondendo a 45% da carga hordria total, distribuidas equitativamente

entre os ensinos fundamental e médio.
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‘il drie=ternecidenpele BEEV — Centro Universitario de Votuporanga - o qual deverd ser assinado pelo

\_//';}r ﬁ]if stagio de observacdo, o aluno deverd preencher, para cada aula assistida, o
)
professor que ministrou a aula (ANEXO 1).

Art. 9°. A parte de Regéncia compreende atividades de aprendizagem pratica e tedrica com uma
atuacdo assistida no exercicio da docéncia, proporcionando ao graduando participacio em situacSes reais de
trabalho, nelas o estagiério tem a responsabilidade na condugfo da sala de aula. O assunto a ser apresentado
sera proposto em consondncia com professor responséavel pela disciplina referente & regéncia. O aluno
estagiario ira elaborar um plano de aula de acordo com formulério préprio fornecido pela UNIFEV — Centro
Universitario de Votuporanga (ANEXO 2A), o qual devera ser anexado ao parecer sobre a aula ministrada
pelo aluno (ANEXO 2B).

Paragrafo unico: A carga horaria de Preparacgo de aulas e Regéncia corresponderd a 25% da carga
hordria total de estagio, distribuidas equitativamente entre os ensinos fundamental e médio.

Art. 10. A parte de orientagdo tedricas (aprendizagem de nogdes tedricas) desenvolver-se-4 sob
orientagdio do supervisor de estdgio. Tal atividade é fundamental para a realizagdo da parte pratica, pois,
nesses encontros, ocorrerdo: a distribui¢do e orientagéo das tarefas que serdo desenvolvidas pelos estagiarios
e pelos grupos, a discussdo das experiéncias vivenciadas e a avaliagdo dos resultados obtidos nos projetos
(ANEXO III).

Paragrafo unico. As atividades de aprendizagem de nogdes tedricas serdo desenvolvidas em 10%
carga hordéria total de estagio.

Art. 11. Os Projetos, 20% da carga horéria total de estagio, incluem as atividades extracurriculares
com alunos de educagéo basica e praticas de ensino na UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga e
em escolas de Ensino Médio e Fundamental da Rede Publica e Privada, apés credenciamento prévio do
aluno estagiario. Os Projetos serfio caracterizados por:

I.Reflexdes sobre as atividades desenvolvidas;

II. Contribui¢des do estagidrio & escola;

II1. Colaboragéo em atividades de aulas e extra-aulas;

IV.  Recuperagdo de alunos com baixo rendimento escolar;

V. Cursos de Nivelamento envolvendo discentes da UNIFEV e alunos da Educacdo Basica;
VL. Minicursos, ou seja, conjunto de aulas sobre um tépico do curriculo da 4rea de Ciéncias

Biolégicas, planejado pelo estagiario durante a orientagio do estagio e oferecidos as escolas
como atividades extraclasse.

VII.  Elaboragio de material didatico.

Art. 12. Todas as atividades realizadas deverdo ser entregues na data determinada pela coordenagéo

em formulérios préprios devidamente assinados pelos responsaveis por cada uma das atividades (ANEXOS
4e)b).
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@ un I fev CAPITULO IV

CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA Das atribuigﬁes dO estagi;”lrio

Art. 13. Cabe ao estagiario:
. Desenvolver os planos elaborados pelo supervisor de estagio;
II. Cumprir os regulamentos internos da Escola concedente;
III. Zelar pelos materiais e instalagdes utilizadas para o estagiério;
IV. Atender convocagdo para prestar informagdes ou ser avaliado sobre o estagio realizado;
V. Apresentar relatdrios nas datas solicitadas pelo supervisor.

Art. 14. O estagidrio devera apresentar, completamente preenchidos, os formulérios indicados pelo
supervisor de estagio e entrega-los nas datas solicitadas.

Pardgrafo tunico - O estagiario que ndo participar das atividades realizadas nos encontros de
orientacdo e debates (obrigatorias) obterd o conceito “reprovado” por descumprimento das tarefas e da carga
horéria estipulada.

Art. 15. O estagidrio que praticar qualquer ato de ordem pessoal ou profissional que comprometa o
conceito da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga, da Escola concedente ou da profissdo de
professor serd responsabilizado de acordo com o Regimento da UNIFEV — Centro Universitario de

Votuporanga, a partir da data em que o fato chegar ao conhecimento do supervisor de estagio.
CAPITULO V

Das atribuicées do supervisor de estigio

Art. 16. O supervisor de estdgio, representado por docente portador de Curso Superior em

Licenciatura, docente da UNIFEV — Centro Universitario de Votuporanga, ter4 as seguintes atribui¢des:

L. Elaborar os planos de estdgio e o cronograma das atividades a serem cumpridas;
I1. Divulgar este regulamento e os planos de estigio para os alunos;
I11. Distribuir e organizar calendérios e horérios dos estagidrios nos campos de estagio;
IV. Dar orientagéo tedrica para que o aluno possa desenvolver as atividades de estagio propostas

nos planos de estagio;

V. Divulgar estas normas e os planos de estagio para as escolas credenciadas;
VI Discutir e fornecer respostas para as questdes levantadas pelos estagidrios nos campos de
estagio;
VIL Orientar o preenchimento dos formulérios;
VIIIL. Encaminhar um relatério de participagdo do aluno nas atividades de estagio;
IX. Avaliar o desempenho do estagiario por meio da avaliagdo dos formulédrios e das fichas de

avaliagdo de desempenho;
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@fihal sobre o desempenho dos estagidrios e encaminhar & coordenacio de

CAPITULO VI

Dos diretores e professores responsaveis das escolas concedentes

Art. 17. Serdo atribui¢des dos diretores e professores das escolas concedentes:
. Atestar a frequéncia dos estagidrios por meio de fichas de controle de frequéncia (ficha Resumo
Geral — ANEXO 6) encaminhadas pelo supervisor de estagio;
II.  Preencher a ficha de avaliagdo do desempenho encaminhada pelos supervisores de estagios;
III. Tomar conhecimento dos planos de estigio a serem cumpridos pelos estagidrios e que serfio
enviados pelos supervisores de estagio;
IV. Responsabilizar-se pelas atividades exercidas pelos estagidrios e acompanha-las de acordo com

0 previsto neste regulamento.

CAPITULO VII

Da avaliagio

Art. 18. O estagiério sera avaliado pelo:

I.Professor orientador da escola concedente, que ird avaliar a Observacio e a Regéncia em suas varias

formas.

II. Pelo diretor da escola concedente, que ird avaliar os Projetos desenvolvidas pelo estagiério.

Art. 19. A aferi¢fio dos resultados sera realizada pelo supervisor de estdgio, que deverd emitir um
parecer final sobre o desempenho e a aprovagéo dos estagiérios, tanto nas Regéncias e Observagdes quanto
nos Projetos e Orientagdes tedricas.

§1° Serd “aprovado” o aluno que obtiver cumulativamente:

I Conceito “satisfatério” (para as atividades desenvolvidas);

II. Carga horaria integralmente “cumprida”, de acordo com o plano de estagio previsto para o

periodo.

§2° A carga horaria relativa aos encontros para reflexdes sobre as regéncias, as observagdes e 0s
projetos seré integralizada mediante a participacdo do aluno nas atividades programadas para os coldquios
com o supervisor de estagio e demais envolvidos nos projetos previstos para o periodo.

§ 3° Os estagidrios que j& exercem atividades de docéncia, em carater eventual ou regular, poderdo
utilizar essas atividades como Regéncia no Ensino Médio e no Ensino Fundamental, desde que as comprove
por meio da apresentagdo, ao supervisor de estagio, dos planos de aula acompanhados de Declaracéo
expedida pelo diretor da escola (ANEXO 7). As demais atividades constantes do plano de estagio, ou seja,

as observagdes e as Pesquisas e Projetos, deverdo ser realizadas normalmente.
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CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA CAPITULO VIII
Disposicdes finais -
Art. 20. Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos pelo Colegiado/ de Curso e
encaminhados a Reitoria, aplicando-se os preceitos do Regimento do Centro Universitario e da Legislagdo
em vigor.

Art. 21. Este Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagio pelo Conselho Superior

(CONSEPE) da UNIFEV — Centro Universitério de Votuporanga.

Votuporanga, 18 de janeiro de 2017.

Profa. Ma. Carrasco Dionisio

Coordenadora do*Curso de Ciéncias Biolégicas
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CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGAT’(')RIO NA AREA DAS
LICENCIATURAS, RELATIVO AS DISCIPLINAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Tendo em vista o Convénio que objetiva a concessdo de estdgios obrigatérios, firmado com a UNIFEV —Centro
Universitario de Votuporanga de um lado e:

Escola / Colégio:
Endereco:

Bairro: Cidade

CEP Telefone CNP1J:
Representado por: Cargo:
doravante denominada CONCEDENTE de outro,

ESAZIATIO (@) ..vvevveviueirerieireeeieeietee ettt ettt ee et Identidade........cooeeveveeureeieeciceeee
emitida POr.......ccceeveuennn. CPF ..o data de nasCIMentO........ccoeveemereemeeeerecereeeeeeeeveeeeae
FIIBGHO vttt ettt et ee e n et e e eees e e e e eee e Residente & Rua
(AAV) e ettt BAIITO. ..ottt
Cidade......coocoueiirriie e CEP:crususmmsmmmmssisummmmnmmsensanmnssons Telefone......cccoevvevevvieeererrenne. Aluno

(a) regularmente matriculado (8) NO CUISO AE......o.oviviueieeeeeieeeeeeee oo da UNIFEV —Centro
Universitario de Votuporanga, RA.............omecronn, , inscrito na disciplina Estdgio Supervisionado
.................. do curso de .......ccoooevrriniiinisiciiciccieeecen,, dOravante denominado ESTAGIARIO (A), acordam e estabelecem

entre si as clausulas e condiges que regerdo este Termo de Compromisso de ESTAGIO, conforme disposto na Lei 11.788 de
25 de setembro de 2008, que segue assinado pela UNIFEV —Centro Universitario de Votuporanga através de seu
representante legal, Prof. Dr. Djalma Domingos da Silva, Pré-Reitor Académico.

1°. O Estabelecimento de Ensino, doravante denominada CONCEDENTE, nesse ato representado pelo(a) Diretor(a), e o (a)
ESTAGIARIO (A) acima identificado (a) firmam o presente Termo de acordo com o que estabelece a legislagio vigente e
segundo as seguintes clausulas:

2°. O (A) ESTAGIARIO (A) se compromete a:

a) desenvolver a programacao / plano de atividades estabelecidas;

b) observar as normas da Instituigdo / Escola concedente;

¢) zelar pelos recursos materiais que lhe forem confiados e ressarcir eventuais prejuizos.

3°. Ao SUPERVISOR (PROFESSOR DE ESTAGIO SUPERVISIONADO) compete orientar e avaliar o desempenho final
do ESTAGIARIO, assim como a avaliag@o global do programa de estagio de comum acordo com a CONCEDENTE.

4°. O ESTAGIARIO nfio terd, em nenhuma hipétese, vinculo empregaticio com a CONCEDENTE e nem com a
INTERVENIENTE.

5°. O desenvolvimento do programa de estagio nio devera interferir nas obrigagdes académicas do estagiario. 6°. Este
TERMO DE COMPROMISSO podera ser cancelado a pedido do (a) ESTAGIARIO (A), do SUPERVISOR e da
CONCEDENTE, ou automaticamente, por qualquer um dos seguintes motivos:

a) descumprimento de suas cldusulas;

b) falta excessiva do (a) licenciando (a) ao estagio;

¢) se o convénio com a UNIFEV —Centro Universitrio de Votuporanga for encerrado por qualquer motivo; d) concluso,
abandono, trancamento de matricula ou afastamento do curso;

¢) descumprimento da carga horaria de estagio exigida pelo curso;

7°. Durante a realizagéo do estagio, o (a) licenciando (a) estara protegido (a) por um seguro contra acidentes pessoais, sob
expensas da UNIFEV —Centro Universitario de Votuporanga.

E por estarem ajustados e concordes assinam este TERMO DE COMPROMISSO, o ESTAGIARIO, a CONCEDENTE do
estagio e a UNIFEV —Centro Universitario de Votuporanga, em 3 (trés) vias de igual teor.

Votuporanga, .................. de i de 2017.

ESTAGIARIO
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ANEXO |
FICHA DE CONTROLE DE ESTAGIO SUPERVISIONADO - OBSERVAGOES
CURSO: LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS
SUPERVISOR DE ESTAGIO: / Profa. Ma. Marisa M. C. Dionisio (NESAC)

ESTAGIARIO: RA PERIODO____
UNIDADE ESCOLAR DE ESTAGIO:
CIDADE ESTADO
NIVEL DE ENSINO: (Médio ou fundamental) DISCIPLINA
DATA HORA DA AULA SERIE/ANO | MODALIDADE DIDATICA UTILIZADA

ASSUNTO DESENVOLVIDO NA AULA

NOME DO PROFESSOR (completo) ASSINATURA DO PROFESSOR

DATA HORA DA AULA SERIE/ANO | MODALIDADE DIDATICA UTILIZADA

ASSUNTO DESENVOLVIDO NA AULA

NOME DO PROFESSOR (completo) ASSINATURA DO PROFESSOR

DATA HORA DA AULA SERIE/ANO | MODALIDADE DIDATICA UTILIZADA

ASSUNTO DESENVOLVIDO NA AULA

NOME DO PROFESSOR (completo) ASSINATURA DO PROFESSOR

DATA HORA DA AULA SERIE/ANO | MODALIDADE DIDATICA UTILIZADA

ASSUNTO DESENVOLVIDO NA AULA

NOME DO PROFESSOR (completo) ASSINATURA DO PROFESSOR

DATA HORA DA AULA SERIE/ANO | MODALIDADE DIDATICA UTILIZADA

ASSUNTO DESENVOLVIDO NA AULA

NOME DO PROFESSOR (completo) ASSINATURA DO PROFESSOR
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ANEXO 2-A
PLANO DE AULA - LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS
I- IDENTIFICACAO
U.E. Cidade
Aluno Estagiario: RA
Periodo: 52 ( )62( )72( ) 82( ) Disciplina Data:
Nivel de Ensino: Série/Ano Numero de alunos presentes_

II- COMPETENCIAS E HABILIDADES

Conteldo:

Objetivos:

Metodologia:

Avaliagdo:

Referéncias (de acordo com as normas da ABNT):

Assinatura do estagidrio
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ANEXO 2-B
FICHA DE AVALIACAO DE REGENCIA

ESTAGIARIO:
CURSO: LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS PERI'ODO:( ) 5¢ ( ) 62 ()7¢ ()8¢
NIVEL DE ENSINO: DISCIPLINA
UNIDADE ESCOLAR CIDADE

INSATISFATORIO BOM MUITO BOM EXCELENTE

1.- Qualidade dos trabalhos propostos

2 — Criatividade

3 — Participagdo nas atividades
desenvolvidas
4 — Planejamento das atividades

5 - De que forma os objetivos propostos
foram atingidos?

6- Adaptacdo dos assuntos ao nivel dos
alunos

7 — Dominio de contetdo

8- Avaliagdo geral da regéncia

Comentarios sobre a regéncia (opcional)

Data: / /

Carimbo da U.E.
Nome do avaliador

Assinatura do avaliador

Assinatura do estagiario
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_ ANEXO 3
FICHA DE APRENDIZAGEM DE NOCﬁES TEORICAS
Curso: LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS
NOME:
ORIENTADOR:
DATA: CARGA HORARIA:

Atividades desenvolvidas

ASSINATURA DO ORIENTADOR:

DATA: CARGA HORARIA:

Atividades desenvolvidas

ASSINATURA DO ORIENTADOR:

DATA: CARGA HORARIA:

Atividades desenvolvidas

ASSINATURA DO ORIENTADOR:
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ANEXO 4
ATIVIDADES ESPECIFICAS DO CURSO

NOME DO ESTAGIARIO RA:
CURSO: PERIODO
ATIVIDADE DESENVOLVIDA CARGA HORARIA:
Nome do responsavel pela atividade: ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
. ATIVIDADE
BREVE DESCRIGAO DA ATIVIDADE
NOME DO ESTAGIARIO RA:
CURSO: PERIODO
ATIVIDADE DESENVOLVIDA CARGA HORARIA:
Nome do responsavel pela atividade: ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA
ATIVIDADE

BREVE DESCRICAO DA ATIVIDADE
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PROJETO PEDAGOGICO NA ESCOLA CONCEDENTE

LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS

NOME DO ALUNO:

ATIVIDADE: DATA:
_J_J

DESCRICAO:

OBJETIVOS:

METODOLOGIA:

RESULTADOS ALCANCADOS:

N2 HORAS:

NOME DA AUTORIDADE ESCOLAR:

ASSINATURA DA AUTORIDADE ESCOLAR:

CARIMBO DA ESCOLA:
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ANEXO 6
RESUMO GERAL DOS ESTAGIOS DE OBSERVACAO
ESTAGIARIO: :
ESTABELECIMENTO:
CIDADE:

ESTAGIO SUPERVISIONADO - CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS
DIA HORARIO | SERIE/ANO DISCIPLINA ASSUNTO

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

Carimbo da Escola Visto do Diretor (com carimbo)
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ANEXO 7
DECLARACAO DE ATIVIDADE DE DOCENCIA EM ESCOLA CONCEDENTE

(deve ser preenchido apenas por quem ministra aulas regularmente na educacdo basica)

Nome da INSTITUICAO ESCOLAR (ou papel timbrado)

Endereco ( Rua ou Av., n?, Bairro, Municipio, Telefone.)

DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovacio de estagio que

R.G. ; , residente e domiciliado a rua
ne na cidade de

Estado de , aluno(a) matriculado(a), no ano

de 2017, no 9 periodo do Curso de Licenciaturaem ' , da UNIFEV - Centro

Universitario de Votuporanga, exerce a fungdo docente nesta Unidade Escolar, tendo ministrado aulas no
ensino fundamental e (ou) médio, com experiéncia profissional nos niveis de ensino abaixo relacionados:

. N¢ DE DIAS N2 DE HORAS
NIVEIS DE ENSINO DISCIPLINA TRABALHADOS LETIVAS
ENSINO FUNDAMENTAL
ENSINO MEDIO
Obs : Anexar os planos de aula.
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( ou carimbo da autoridade escolar)




